Lrsn Operasional No. 2673 Tahun 2012

o il

(TATAL-AZIS),

Alamat: Gantar, Indramayu, Indonesia 45264, Telp (2 234) 742 815. 22 ex
Fax. (62 234) 742 900, Webstte: iai-alzaytom.ac id E-naasl: infoda iai

Keputusan Disekiur Jenderal Pendichikan Istam, Kementenas Agama Republik Indonesia

i 2036, 2049
lzaytun ag

INSTITUT AGAMA ISLAM AZ-ZAYTUN INDONESIA whtiy,

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL

FORMULIR-FORMULIR
YANG DIGUNAKAN DALAM RANGKA
PENYUSUNAN RENCANA KERJA
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' Kode/No.:

| FORM/SPMI/ORG/001

' Tanggal: 27 Desember 2018

=

!‘ Revisi: 0

Area: Bagian ORTALA

|
, Jumlah halaman:

Koordinator/ Personalia Pelaksana

Tang-
Proses : :
Jabatan/Unit Kerja
Nama Tanda tan gal
e STy IAAATS ] e
1. Persiapan/ Laely Syaudah, S.Pd. Bagian Administrasi Umum
Perencanaan Abdur Rahim, M.S1. Bagian ORTALA
" | Laely Syaudah, S Pd. Bagian Administrasi
Umum/Ketatausahaan
2 Porumusan | R MS. | BegmmORTALA | *
. DrHenri P, S AN, MKes | Biro Administrasi Umum
Dr Henri P, S AN, M Kes. LSPMI
3. Evaluasi/ Fitri -
tr1 Rachmiati S
Pengawasan/ N;BlA R Satuan Pengawas Internal
Pengendalian : ' -
Senat Institut
- - _-
4 Persetuuan/ | yo, Prawoto, S E, MBA. | Rektor IAI AL-AZIS ’
Penetapan 7 - ]

“Menyetujui/Menetapkan:
-.Rektor IAI AL-AZLS,

- " |itam Prawoto, S.E.. MBA.

N o
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ORGANISASI DAN TATA LAKSANA

SISTEMATIKA SUSUNAN RENCANA TAHUNAN

Bab 1 Pendahuluan
A. Latar Belakang
B. Tujuan
C. Dasar Hukum
Bab II Rencana Program Kerja Tahun Berjalan
A. Nama Program
B. Tujuan Program
C. Target Program
D. Pelaksana Program
E. Tempat Pelaksanaan
F. Waktu Pelaksanaan
G. Dana dan Sumber Dana
H. Sarana/alat yang digunakan
Bab III Penutup
A. Kesimpulan

B. Saran
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Form SURAT UNDANGAN RAPAT KOORDINASI PENYUSUNAN
RENCANA TAHUNAN TAHUN AKADEMIK /
Nomor
Perihal : Undangan Rapat Koordinasi
A3LS g ) das g aSile Bl

Kepada Yth. Saudara:
Wakil Rektor, Deputi, Ketua Lembaga, Dekan, Kepala Biro, Ketua Program Studi,
Kepala Pusat, Kepala Bagian Tata Usaha Fakultas di lingkungan IAl AL-AZIS
di -
Tempat.

Setelah berhamdalah kepada Allah SWT. dan bershalawat untuk Rasulullah Muhammad SAW .,
maka Rektor Institut Agama Islam Az-Zaytun Indonesia (IAI AL-AZIS) mengundang Saudara-
saudara untuk menghadin  Rapat penyusunan Rencana Tahunan tahun akademik
/
yang akan diselenggarakan pada:
Hari / Tanggal :
Jam :
Temp'flt
Adapun Agenda Rapat sebagai berikut:
1.
v

— Demikian undangan ini kami sampaikan agar diperhatikan dan hadir tepat pada waktunya.
“Ajaran Ilahi Untuk Semua”
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Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun, Indramayu,

INSTITUT AGAMA ISLAM AZ-ZAYTUN INDONESIA (1Al AL-AZIS)
Rektor,

Imam Prawoto, S.E., MBA
NIDN, 2104077102

Tembusan, disampaikan kepada
Biro Administrasi Umum IAI AL-AZIS (Arsip)
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SUSUNAN ACARA
RAPAT KOORDINASI PENYUSUNAN RENCANA TAHUNAN
TAHUN AKADEMIK '
2 Pembicara/Pe-
No. | Hari/Tanggal/Jam Kegiatan tugas/ Protokol Alat Bantu
Laptop,
0 T ST Menyanyikan Lagu Mars TAT AL-AZIS Handphone,
_ WIB Proyektor
02 Pembacaan Asmaul Husna dan Asmaun Nabiy s.da.
03 | _ -------- WIB Pembukaan * Protokol s.da
04 T —— Menyanyikan Lagu Kebangsaan Indonesia Raya il
' - WIB 3 Stanza o
05, B WIB Do’a s.da.
Rektor 1Al AL-

S : . . AZIS atau

06 ) WlB gﬂumn, pengarahan dan sekaligus peresmian pejabat yang i
ukaan ditugasi untuk
mewakili

--------------- Pembahasan Materi menurut Agenda

i - WIB Dipimpin oleh: sda.
i = A Y .B.Rektor TAI

J8 B WIB Tanya-jawab AL-AZIS s.da.

Penyimpulan dan Penutup Y B. Rektor IAI
09 - WIB AL-AZIS s.d.a.

“Ajaran Ilahi Untuk Semua”

Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun Indramayu,
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Menyetlgm
Rektor IAI AL-AZIS,

Imam Prawoto, S.E., MBA
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NIDN. 2104077102

Pelaksana,

Nama T
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= DALAM RANGKA PENYUSUNAN RENCANA TAHUNAN

Pertemuan ke:

DAFTAR HADIR
PEJABAT/STAF UNIT KERJA DI LINGKUNGAN IAI AL-AZIS

TAHUN AKADEMIK /

No- Tanda
B Nama Jabatan T Keterangan
(1) (2) 3) ) )




No-
mor

Nama

Jabatan

Tanda :
Tangan

Keterangan
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@
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Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun, Indramayu,

“Ajaran Ilahi Untuk Semua”
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Petugas Pencatat Kehadiran
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DAFTAR

CEK

MONITORING PENYELESAIAN RENCANA TAHUNAN
UNIT KERJA DI LINGKUNGAN IAI AL-AZIS

TAHUN AKADEMIK /
_ Persentase Penyelesaian | .
v~ Unit Kerja Laporan (%) Hambatan | Altermatf | o o an gan
Tangial Babl | BabIl | Bab III pesycizsian
(1) 2) (3) “ (3) (6) (N (%)




! Persentase Penyelesaian 5

THan/ i Unit Kerja | Laporan (%) Hambatan | _ANernatif Keterangan
"Ree Babl | Babll | Bablll peyesaian
(1) (2} 3) 4 G | (6) U] (3)
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Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun, Indramayu,

Bagian ORTALA 1Al AL-AZIS,

Nama Terang




